【参考模板】
代领承诺书
国际合作处、财务处：
本人XXX(教工号：XXXXXXXX, 建行卡号：XXXXXXXXX)是_____________________________项目负责人/执行人，邀请XX国XX专家 (护照号/证件号：XXXXXXX)于XXXX年XX月XX日至XXXX年XX月XX日开展XXXXXXXXXXXXX工作（具体说明工作内容），申请发放专家工薪/专家咨询费（讲课费）/专家补贴（根据实际情况选择其一）税前共计人民币XXX元，报销专家交通费/专家生活费共计（请依照实际情况填写）。由于该专家无中国境内银行账户，现由本人代为领取上述费用，并承诺在收到款项后30天内，按约定方式转账或汇款给上述专家，并将转账凭证复印件交国际合作处、财务处存档。
如存在弄虚作假，隐瞒事实的情况，本人愿承担相关责任和后果。
项目负责人：                  代领承诺人：

XXXX年XX月XX日
