附件2：
参考模板及填写说明
专家工作计划及经费预算说明
根据双方沟通协商，拟邀请专家XXXXXX（护照号：XXXXXXXXX）、XXXXXX（XX证件号：XXXXXXXXX）等X人于202X年X月XX日-X月XX日来校开展合作/开展线上合作（根据实际情况选择）。
具体工作计划如下：
	日期
	工作内容
	地点
	参加人员

	X月X日
	
	XXX会议室/线上/
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	……
	……
	……
	……


根据上述计划，申请经费预算共_______元。其中：
专家交通费含国际旅费_______元，城市间交通费_________元，市内交通费_____________元；专家生活费含住宿费_________元，专家工薪/专家咨询费（讲课费）/专家补贴__     _   _元，其他_______________________________。
填写说明：（使用模板应删去或修改红色部分）
1.工作内容应当尽量填写得详细、具体。如为开展讲座、研讨会等，应明确讲座、会议的主题和主要内容。
2.经费说明部分，不仅要填写各项经费金额，还应当作必要性说明（以括号备注）。
例如：国际旅费XXXX元（伦敦-北京往返经济舱航班）、城市间交通费XXX元（北京-上海往返经济舱航班/高铁一等座）、市内交通费XXX元（去机场接送机、……）住宿费XXXX元（X经济酒店标准间，共X晚）。
专家工薪/专家咨询费（讲课费）/专家补贴只能选其中一种。删去其他两项，只留下申请的一项即可
